Общество с ограниченной ответственностью "Альфа"

(ООО "Альфа")

ПРИКАЗ

     23 декабря 2017 г.                                                                                                                       № 238

Москва

Об утверждении номенклатуры дел на 2018 год

В целях организации  исполненных  документов в дела, систематизации и учета учета дел, определения сроков их хранения

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить  номенклатуру  дел  ООО "Альфа"  и  ввести  ее  в  действие с 01.01.2018.

2. Руководителям  структурных  подразделений  обеспечить  формирование  дел

согласно утвержденной номенклатуре.

3. Секретарю  Тимофеевой А.А..  направить  в  структурные   подразделения

выписки из  соответствующих  разделов  номенклатуры дел для использования в

работе.

4. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.

 Генеральный директор                  Петров              А.А.Петров
