Реквизиты организации
   «__» ________ 20___ г. № _______                                                                 ФИО работника
   На исх. № __ от _____                                                                                      адрес работника
О получении трудовой книжки

Просим Вас срочно явиться в отдел кадров для получения трудовой книжки, в связи с увольнением по собственному желанию 15.06.2010. 

В случае невозможности явиться за трудовой книжкой лично Вы можете дать письменное согласие на отправление трудовой книжки по почте.

Начальник отдела кадров             подпись               ФИО
